
附件：
[bookmark: _GoBack]抚远市电子商务推进工作
领导小组及成员单位责任分工

一、领导小组职责   
领导小组主要负责制定我市电子商务发展工作总体规划、年度目标、扶持政策，加强工作推进的组织协调、检查督促与重点问题的调研决策。领导小组不定期召开电子商务进农村联席推进会，集中解决政策落实过程中出现的问题和困难，各部门要各司其责、通力合作，把电子商务进农村示范工作落到实处。
领导小组下设办公室，办公室设在市电子商务发展办公室。
    二、成员单位职责和分工
政府办：负责电子商务进农村工作的日常管理和综合协调工作。
组织部：负责电子商务进农村工作中干部培养和考核任务。
    宣传部：负责电子商务进农村综合示范县的宣传工作，尤其是在省级主流媒体上的宣传和推广，及时宣传报道我市电子商务进农村工作的最新动态和重大成就，并进行收集整理。
电子商务发展办公室：负责做好电子商务进农村的总体规划，制定相关政策措施，分解、落实好电子商务进农村的工作任务。
发改委：负责将电子商务发展作为全县服务业发展重点领域推动，参与电子商务产业发展规划和扶持政策的制定，争取电子商务产业建设项目。
商务局：制定符合本市实际的商务信用评价制度相关文件；统计本地实体企业的相关情况以及本地企业线上线下的融合情况；做好电商企业入驻我市的相关工作；帮助邮政、供销、万村千乡等传统商贸企业进行信息化改造，保证农村传统商贸流通体系转型升级；负责对电商企业和电商协会的服务和管理工作，做好相关材料的收集和整理。
财政局：负责电子商务进农村专项工作经费的落实与保障；开展电子商务税收政策的研究和制定；做好中央财政资金账目、拨付文件、凭证，以及地方财政扶持支持资金政府预算文件及相关资金拨付凭证。
工信局：负责本市电子商务产业园网络设置与安全；引导企业运用电子商务推动经济转型升级；做好农村网络体系的建设工作，并提供行政村宽带网络覆盖率证明文件。
农业局：负责组织发动全市农产品生产企业、农业专业合作社、种养大户、家庭农场等参与电子商务培训和应用推广；培育扶持农特产品电子商务应用示范企业和示范网商;对我市农产品的生产和销售情况（包括生产面积或产量、上市时间、质量和技术水平、传统销售渠道及比例、自主品牌拥有情况、农产品电商企业）进行全面摸底，形成基本情况档案或报告，并根据摸底情况制定合理的农产品网络销售促进措施；建立符合本地农产品网络销售上行的冷链体系；建立农产品全程可追溯体系及相应农产品溯源系统；加强农产品网货供应主体的产品质量监管工作，并及时收集整理相关信息。
团市委：负责组织共青团员进行电商培训并收集整理培训相关材料（如：照片、视频、培训人员统计详细名单等）。
妇联：负责组织妇女进行电商培训并收集整理培训相关材料（如：照片、视频、培训人员统计详细名单等）。
残联：负责组织残疾人士进行电商培训并收集整理培训相关材料（如：照片、视频、培训人员统计详细名单等）。
住建局：负责参与推进电子商务园区建设和发展，研究落实规划管理的政策措施，牵头推进房地产业的电子商务应用。
国土局：负责研究落实电子商务产业发展的土地政策，保障重点项目用地。
扶贫办：负责全市贫困人口的统计，做好培训后贫困户的基本资料统计（如：姓名、联系方式、住址、是否成功开设店铺、网络销售额以及家庭年收入等），配合电子商务发展办公室更好的完成电商精准扶贫任务。
统计局：负责做好全市电子商务企业（网店）的摸排、登记及从业人员的相关统计工作，为出台相关政策提供必要的数据支撑。
公安局：负责在职权范围内监督和打击，网络诈骗等行为。
交通局：负责对电子商务企业、电子商务服务企业运输车辆相关手续的办理给与政策扶持，建设电子商务发展需要的现代物流体系，促进物流资源和电子商务的对接。
国税局：负责落实电子商务产业发展的税收政策和征管方式，研究跨境电子商务税收政策，完善和创新电子商务发展征管方式。
地税局：负责研究跨境电子商务税收政策，办理税务登记等相关工作。
人社局：负责将农村电子商务创业培训纳入全市就业创业培训体系，做好从业人员培训，并开展网上创业认定研究和相关政策制定、大学生就业创业优惠政策制定等工作，同时做好相关材料的收集和整理。
市场监督管理局：制定符合本市实际的农村电子商务市场秩序监管机制相关文件；做好全县电子商务企业（网店）的登记工作，加强对电商企业和网店的诚信教育和监管；负责全县网货产品的质量监管和食品安全监管。
文广新局：负责负责宣传电子商务进农村示范工作的意义，利用文广新局的宣传平台，大力营造全市电子商务申报的气氛，宣传电子商务进农村的政策和要求，以及负责本地农特产品的宣传推广。
教体局：负责为电子商务培训提供培训课程、培训教师和培训场地。
供销联社：主要负责规范和推进重点品类农业专业合作社的建设，促进和协调全市农民专业合作组织开展网络营销，推进农村基层供销网点电子商务服务建设。
旅游局：负责做好旅游企业应用电子商务的引导和服务工作，促进民俗产品和乡村旅游等网络销售额形成一定规模，并做好相关材料的收集和整理。
邮政局：负责加强对全市快递公司的管理，加强行业自律和监管，完善全市物流配送体系建设，拓展邮政网络电子商务平台。
人民银行：主要负责把电子商务建设纳入到信用体系建设，把网络创业纳入到小额信贷工作，并指导相关金融机构推出电子商务发展相关的专项信贷产品
移动公司、联通公司、电信公司：负责加强对全市农村的通信基础设施建设，改善农村通信条件。
各乡镇政府：主要负责电子商务进农村宣传、协调、服务、监管等工作，以及负责农村电商服务站（点）、仓储的人员选择、选址、装修、人员培训以及日常监督管理。并且负责收集、整理电子商务进农村服务站（点）、仓储验收工作的相关材料。
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