
附件1

（XXX部门）纳入网上办理的审批事项汇总表

填报部门（盖章）：                        主要领导签字：           主管领导签字：            经办人签字：                经办人联系电话：                     填报时间：    年   月    日

	事项序号
	行政审批事项

名称
	行政审批事项子项名称
	法律法规
政策依据
	是否行政许可
	实施主体
	办理条件
	申报材料
	办理程序
	办理时限
	定期检验及依据
	收费项目

及依据
	年均办件数量

	1
	A事项

(说明：含有多个子项的审批事项，此处合并单元格)
	[设立（如为联合审批事项请括号内说明，并注明联审部门，下同）]
	
	
	
	
	
	
	(说明受理时限及审批时限，特殊情况一并说明，如环评公示等)
	
	
	(如有集中日期办件和固定日期办件情况，请说明具体期间)

	2
	
	（变更）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	（撤消）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	B事项
	(无子项可不填，直接填本行后面表格)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	C事项
	（首次申请）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	（资质升级）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	D事项
	（综合资质）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	（专业甲级）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	（专业乙级）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	（专业丙级）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	（事务所）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	（以下填写方式与前页相同）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1.表中的行政审批事项包括行政许可、非行政许可审批事项和备案。

2.所有需要填写事项依据的地方均要填写，具体事项依据要填写到具体条款；无依据的要填写“工作需要”。

3.各审批事项下如有子项，要将每个子项拆分彻底，申报材料（申请表/书及其他附件）、办理条件、办理程序、事项依据、是否行政许可、实施主体等任一方面有差别的，都应单列子项，以确保可单独在网上完成审批流程。

4.所有涉及到的法律法规政策依据（含定期检验和收费项目依据）以电子版一并报送，便于提交纸质材料的，同时报纸质材料。
5.本表格填写打印后加盖公章报至政府办公室（   ），联系人：（    ），电子版报至邮箱：（    ）。
6.本表格上报时请用A3规格纸张打印。
7.本表格与“附件2”中的《（XXX部门）纳入网上办理的审批事项（子项）流程确认单》及相关附件共同构成部门整体验收材料。电子文档命名规范：电子文档一级目录名称为“XXX局”，“附件1”表格直接存于一级目录中，文件名与表格名一致；一级目录下设二级目录，目录名称格式分别为“1.XXXXX”、“2.XXXXX”等,其中，“1”或“2”等数字为汇总表中的事项序号，“XXXXX”为子项名称，“附件2”中的表格及其附件存于对应各子目录中，文件名与表格名一致，附件名分别为“附件1.XXX”、“附件2.XXX”等。上报的电子文档请用Winrar压缩，压缩文件名称为《XXX局行政审批事项网上审批流程再造验收文档》。
附件2

（XXX部门）纳入网上办理的审批事项（子项）流程确认单

填报部门（盖章）：

填表人：                      联系电话：                       填表时间：        

	审批事项
	（填子项，无子项的填行政审批事项名称）
	项目序号
	（与汇总表事项序号一致）

	实施主体
	

	审批事项类型
	□行政许可审批        □非行政许可审批       □备案

	自有受理厅
	(内部使用不公开)
	公共受理厅
	(内部使用不公开)

	业务咨询电话
	(互联网公示)
	业务咨询邮箱
	(互联网公示)

	部门收件邮寄地址
	(互联网公示)

	办理时限
	受理时限：________工作日

审查时限：________工作日
	时限说明
	

	审批对象及领域
	面向公众审批：

□婚姻登记  □生育收养  □户籍管理  □教育  □文化  □卫生保健  □公共事业

□住房  □出入境  □兵役  □就业  □社会保障  □交通  □纳税  □死亡殡葬

其他：___________

	
	面向企业审批： 

□设立变更  □纳税  □年审年检  □质量检查  □安全防护  □商务活动  □对外交流

□劳动保障  □人力资源  □资质认证  □建设管理  □知识产权  □破产注销

□综合其它

其他：___________

	
	面向其他组织：___________

	办理程序
	

	内部审批流程

(构建内部流程时使用，不对外公开)
	序号
	环节名称
	承办处室
	经办人
	经办人职务
	办理时限

(选填)
	手机号码

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	

	绘制审批流程图

(构建内部流程时使用且公示在互联网)
	（此区域可扩大或另附于后）

	序号
	申报材料名称(请把样本附后)
	文件限制类型
	是否必须上传
	是否需要原件

	1
	
	□文本      □图片

□压缩文件  □影音
	□是   □否
	□是   □否

	2
	
	□文本      □图片

□压缩文件  □影音
	□是   □否
	□是   □否

	3
	
	□文本      □图片

□压缩文件  □影音
	□是   □否
	□是   □否

	4
	
	□文本      □图片

□压缩文件  □影音
	□是   □否
	□是   □否

	5
	
	□文本      □图片

□压缩文件  □影音
	□是   □否
	□是   □否

	6
	
	□文本      □图片

□压缩文件  □影音
	□是   □否
	□是   □否


填表说明：

1.内部审批流程表中的 “环节名称”要与“绘制审批流程图”的环节名称对应一致；

2.听证、招标、检验、检测、检疫、鉴定和专家评审等特殊情况要注明办理时限要求，向申请人告知，但不计入审批时限内。时限说明中必须说明法定时限多少日、节省多少日。

3.每项审批事项需要提供事项办理各个环节的传统表单。

4.每项审批事项需提供2份完整历史办件(复印件即可)该历史办件中应包括：

4.1 申请书样本；

4.2 环节审批单(各环节审批人员签署意见的表单)；

4.3 材料接收告知单 (可选)；

4.4 业务受理告知单 (可选)；

4.5 材料退回告知单 (可选)；

4.6 公示单         (可选)；

4.7 不予受理告知单 (可选)。


 5.内部审批流程列表，办理时限一列选填，如果该环节不计时填“不计时”。

6.各审批事项子项，要一事一单，不可合并填写。

     7.填报时如果无法勾选表中选项内容，可复制本处“( ”替换。


 8.如审批结果中包含证照，需提供正本、副本原件。

9. 本表格填写打印后加盖公章，附于“附件1”表格之后一并报至网上政务服务中心建设领导小组办公室（xxxxxx），联系人：xxx（xxxxxx），电子版报至邮箱：xxxxxxx。，电子版报送要求见“附件1”填表说明。

1

