
流程上报命名规范

1、电子文档一级目录名称为“xxx局”。
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2、一级目录中包含：

（1）“事项汇总表”和各行政审批事项，其中“xxx汇总表”要与一级目录的“xxx局”名称一致（如：“质监局”,” 质监局汇总表”）

（2）以事项名称命名的二级文件夹目录，形式是“1.xxx”，“2.xxx”；其中的“1”和“2”为汇总表中事项序号。
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3、二级文件夹中包含：以该行政审批事项子项名称命名的文件夹。
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4、以审批子项“特种设备登记许可（50台以下）”为例，该三级目录中包含该行政审批子项的流程图、该子项规程表、信息公示表和审批事项分类表。[image: image4.png]B SEEEE (S02LLT ) MBS doc

2015/9/18 16:26

Microsoft Word

64KB

) SHFREEE (S0SMT ) REE.doc
B SIREEE (S05UT ) %S

B mHREE (S0alT)

SOFEs

2015/9/18 16:26
2015/9/18 16:26
2015/9/18 16:26

Microsoft Word
Microsoft Office.

Microsoft Excel

36 KB
138
26K8




5最后将一级文件夹进行整体打包，命名规则为“xxx行政审批事项网上审批流程再造验收文档”，以压缩包形式进行报送。
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