
填表说明
汇总表纸张为A3纸张。

汇总表填报说明：

一、题目：大标题括号内填写本单位简称，如“省食药监局”。

填报单位：单位全称，并加盖本单位公章。

主要领导签字：本单位一把手签字。

主管领导签字：本单位主管局长签字。

经办人签字：汇总人员签字。

经办人联系电话：经办人电话。

填报时间：汇总表完成时间。

二、事项具体说明：（汇总表中各列）

1、事项序号：本序号为填报大项的序号，本单位有几个纳入网上审批的大项目就填写相应几个序号，几个大项共同构成汇总表。

2、行政审批事项名称：某个大项的具体审批名称。

3、行政审批事项子项名称：某个大项如果能拆分出不同内容的子项，需要进行拆分。比如某个大项能拆分出三个子项，就在此大项后分出三个子项名称。

4、法律法规政策依据：本大项所涉及到的一切法律法规及政策依据的条款，本项只需列出条款即可。

5、是否行政许可：本项为注明此大项的性质，一般为行政许可、非行政审批事项和备案。

6、实施主体：本大项的具体实施部门。汇总表有几个大项就有几个实施主体。

7、办理条件：本大项行政相对人应具备的申请办理条件。此项应按照大项拆分出的子项分条列出每个子项所需要的具体条件。

8、申报材料：本大项需要行政相对人报送的各种材料。同样，本大项如有子项，需要将每个子项所需要申报的材料列举。

9、办理程序：本大项办理所需要的基本流程。

10、办理时限：1、按照每个大项所需要的具体时限填写，时间由填写单位自行按照相关规定填写。同样，如果大项存在子项，则需将每个子项的时限进行说明。一般为：受理时限、审查时限、不受理时限，并在后面标明法定审查时限、减少的审查时限。2、受理时限独立于审查时限，不受审查时限所影响，应为几天就填写几天。不受理时限，一般为当日。法定审查时限是该审批规定的标准时限，减少审查时限是按照市政府要求应减少的时间。比如，某大项的法定审查时间为10天，按照市政府要求减少20%，则减少审查时限就为2天，前面审查时限就为8天。

11、定期检验及依据：如本大项需要进行年度检验，就填写需要并在后面标明进行年度检验的依据，不进定期检验写无。

12、收费项目及依据：如本大项需要进行收费，则填写需要并在后面标明收费依据，不收费写无。

13、年均办件数：上一年度此大项目的办件数。

备注：本表中所涉及的一切法律法规政策依据（含定期检验和收费项目依据），需列出具体条目的具体内容，以电子版一并报送。便于提交纸质材料的，同时报纸质材料。


